TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
    KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ	

BÁO CÁO THÁNG
Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường CĐKT Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh ;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 09
	Trong tháng 09/2016, Khoa Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Điều chỉnh chương trình đào tạo các khóa tuyển mới năm học 2016-2017 ;
2. Hoàn thành dự kiến khối lượng năm học 2016-2017 ;
3. Xếp thời khóa biểu cho các khối lớp: 16 Cao đẳng, 16 Trung cấp;
4. Điều chỉnh chương trình đào tạo các khóa 2016;
5. Soạn ngân hàng câu hỏi và phân công giáo viên chọn lựa những câu hỏi phù hợp và nhập vào phần mềm PMT-EMS ( các bộ môn) ;
6. Lập kế hoạch đào tạo, khối lượng năm học 2016-2017, kế hoạch công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập các khóa mới;
7. Công tác đón học sinh khóa 16 trung cấp;
8. Tiếp tục làm việc với Schneider Electric ;
9.  Công tác tham gia giải thưởng sinh viên nghiên cứu KH EURÉKA 2016 ;
10. Tham gia dự thi thiết bị đào tạo tự làm toàn quốc năm 2016.
11. Chuẩn bị công tác nhận vật tư thực tập học kỳ1(đợt 1) năm học 2016-2017 ;
12. Các tồ bộ môn: chỉnh sửa chương trình chi tiết cho các môn học, chỉnh sửa hoặc biên soạn chương trình cho các môn học ; soạn ngân hàng câu hỏi ; kế hoạch làm hè, phân công môn dạy cho giáo viên…
13. Các công tác khác theo kế hoạch chung của trường.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  10
Trong tháng 10/2016, Khoa Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Hoàn thiện khối lượng giảng dạy năm học 2016-2017;
2. Đưa thời khóa biểu học kỳ 1 các khóa 16 Trung cấp vá 16 Cao đẳng NH 2016-2017 lên phần mềm đào tạo;
3. Giảng viên chuẩn bị các công tác liên quan đến phòng xưởng cho NH mới ;
4. Chuẩn bị công tác đón sinh viên khóa mới 2016 Cao đẳng;
5. Tiếp tục hoàn chỉnh xếp thời khóa biểu cho khóa 2016 năm học 2016-2017;
6. Giảng viên chuẩn bị các công tác liên quan đến giảng dạy : lịch giảng dạy, vật tư thực tập, hồ sơ giảng dạy - năm học 2016-2017 ;
7. Tiếp tục làm việc với Schneider Electric ;
8. Tiếp tục chỉnh sửa chương trình chi tiết cho các môn học, chỉnh sửa hoặc biên soạn chương trình cho các môn học ; soạn ngân hàng câu hỏi ,phân công môn dạy cho giáo viên…
9. Tiếp tục tham gia dự thi thiết bị đào tạo tự làm toàn quốc năm 2016 ;
10. Tiếp tục công tác tham gia giải thưởng sinh viên nghiên cứu KH EURÉKA 2016 ; 
11. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.
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III. KIẾN NGHỊ: 
1. Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng  09/2016 làm vệ sinh tại khoa 
hoàn thành.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 09  năm 2016
                                                                           TRƯỞNG KHOA 
